Дорогі подруги та друзі!

Ви тримаєте в руках Книгу гуртка. Це є офіційний документ Вашої пластової групи, ведення якого розпочинається від часу заснування і закінчується з переходом юнацтва до УСП. У цей час Книга передається виховником до архіву Станиці. Отож, вона має неабияку історичну цінність. З іншого боку, маючи перед собою всі ці формуляри Ви зможете без зайвих труднощів утримувати гурткові діловодства у певному порядку.

Як користуватись Книгою?

Розділ “Реєстри”
1.
Реєстр гуртка заповнюється щороку у вересні місяці, коли гурток розпочинає свою діяльність. Зміни вносяться у відповідні таблиці.

2.
Картотека юнацтва – кожен член гуртка має свою картку, де записуються його осяги, поступ та ін.

Розділ “Життя гуртка”

1.
Довгосяжні плани. Тут слід вписати важливі етапи в житті гуртка: час, коли треба закінчити здавати ту чи іншу пробу, коли буде велика мандрівка, гуртковий табір та ін.

2.
Річний план праці. Заповнюється з вересня, можуть бути поправки та зміни.

3.
Плани сходин. Їх слід заповнювати на двоє сходин вперед.

4.
План змагу та План мандрівки полегшить Вам підготовку цих заходів.

5.
Присутність юнацтва заповнюється згідно ключа.

6.
Світлини юнацтва та виховника/ виховниці. Має дві сторінки: одна для світлин з початку існування гуртка, друга – при кінці. Можуть бути будь-які фотокартки.

Розділ “Господарство гуртка”

1.
Вкладка. Графа для контролю сплати юнацтвом членських внесків.

2.
Гурткова каса. Використовується для нагляду за гуртковими грошима – це не тільки членська вкладка, а й гуртковий заробіток та інші додаткові надходження.

3.
Гурткове майно. Облік гурткового майна.

Розділ “Канцелярія гуртка”

1.
Доручення. Будь-які справи, виконані гуртком в курені, в станиці, ін.

2.
Листи. Всі вхідні (ті, які Вам написали) та вихідні (ті, які Ви пишете, зазвичай це копія) листи гуртка.

3. Архів гуртка. Тут можна зберігати картотеку юнацтва, яке вибуло з гуртка.

Розділ “Додатки”

1. Інформація про гурток. Дана картка здається до куреня, Станиці після установчої Гурткової Ради, для реєстрації даної юнацької групи.

2. Заява батьків. Виповнюється батьками, опікунами, які дають згоду на вступ своєї дитини до Пласту.

3. Піврічні звіти діяльності гуртка.

Відповідні діловоди куреня та Станиці мають право оглянути стан діловодства. На першу їх вимогу слід подати Книгу гуртка, тому вона повинна зберігатись у повному порядку. Всі формуляри необхідно виповнювати вчасно!!!

Це не бюрократія – це є внутрішньо-організаційний лад.

СКОБ!

Булава УПЮ
РЕЄСТР ГУРТКА

Назва гуртка







200__        – 200__

Гуртковий/а
__________________________________
(_________

____________________________________________________________

(індекс, домашня адреса)

Суддя

__________________________________
(_________

____________________________________________________________
(індекс, домашня адреса)

Писар

__________________________________
(_________

____________________________________________________________
(індекс, домашня адреса)

Скарбник

__________________________________
(_________

____________________________________________________________
(індекс, домашня адреса)

Члени гуртка:

_______________________________________________
(_________

_______________________________________________
(_________
_______________________________________________
(_________
_______________________________________________
(_________

_______________________________________________
(_________
_______________________________________________
(_________
_______________________________________________
(_________

_______________________________________________
(_________

Виховник/ця
__________________________________
(_________

____________________________________________________________
(індекс, домашня адреса)

Дата
Прибули
Вибули





































КАРТОТЕКА ЮНАЦТВА

Юнак/а
___________________________________________________

Батьки/опікуни

__________________________________________

____________________________________________________________

Домашня адреса
__________________________________________

_________________________________________тел. _______________

Дата народження
________________________місце _____________

Місце навчання
__________________________________________


Дата 
Місце 

Заява вступу в УПЮ



Іменування прихильником/цею



І проба



Заприсяження, іменування учасником/цею



ІІ проба



Іменування розвідувачем/ою



ІІІ проба



Іменування скобом/вірлицею



Відзначення
Дата 
Місце
Причина


























Перестороги
Дата 
Місце
Причина





















Діловодства в гуртку чи в курені
Від

(Дата)
До

(Дата)
Діловодства в гуртку чи в курені
Від

(Дата)
До

(Дата)




































Вибуття з гуртка (дата, місце, причина) ________________________________________________________________________________________________________________________

Юнацькі табори
Місце
Рік, час
Вмілості













































































































































Нетаборові вмілості
Місце 
Дата









































Завваги
___________________________________________________

___________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________

ПЛАН ЗМАГУ

Загальний план

№
Опис пунктів
Дата

1



2



3



4



5



6



7



8



9



10



Перехід з пункту на пункт:
___________________________________________

____________________________________________________________________

№
Виряд на пункти
Хто готує

1



2



3



4



5



6



7



8



9



10



Завваги

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________

План терену:



Точкування:

Ім’я, прізвище
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
Разом 





























































































































































ПЛАН ПРОГУЛЯНКИ, МАНДРІВКИ

Маршрут
__________________________________________________________

Дата:

____________
число учасників:

____________

Мета:

__________________________________________________________

Тема:

__________________________________________________________

Виховники: __________________________________________________________

____________________________________________________________________

Спільний виряд
Хто опікується
















Місце збірки:
_____________________________________________________

Година:
____________
час тривання прогулянки:
____________

Транспорт:
_______________________________ кошти:
____________

Зворотне місце:
_________________________________година:
_____________

Обов’язки на мандрівці, прогулянці
Хто відповідає

Провідник


Інтендант


Скарбник


Кухар


Лікар 


План терену:



Короткий опис мандрівки, прогулянки:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

СВІТЛИНИ ЮНАЦТВА І ВИХОВНИЦІ/ВИХОВНИКА

____________________________________________

Назва гуртка
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На замовлення Крайової Булави УПЮ

Видання друге, змінене
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