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КНИГА
куреня
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ПЛАСТ

Національна Скаутська Органiзацiя України

Крайова Пластова Старшина в Україні
______________________________

станиця/паланка

ч. 
[image: image3]
iменi  ___________________________________________


курiнь засновано  ______________________

Дорогі друзі та подруги!
Ви тримаєте в руках видання книги куреня УПЮ. Це офіційний документ Вашої пластової виховної частини, ведення якого розпочинається від часу заснування куреня і закінчується датою розв'язання його діяльності. Тоді книга передається зв'язковим до архіву КПС. Отож, вона має неабияку історичну цінність.
З іншого боку, маючи впорядковані матеріали курінної книги Ви зможете без зайвих зусиль координувати діяльність куреня та курінних діловодів.

Пам'ятаймо, що відповідні діловоди станиці чи краю мають право ознайомитись з веденням діловодств у курені.

Книговедення - це не бюрократія, а внутрішньорганізаційний лад в Пласті.
Для чого потрібна книга куреня?

Книга куреня – це документ про пластову діяльність, історію виховної юнацької частини.

У книзі:

 - реєстр гуртків, що входять у курінь;

 - реєстр членів куреня, їхні осягнення у пластуванні;

 - інформація про заняття куреня.

Книга допомагає планувати, організовувати і звітувати.

Книга допомагає у веденні діловодств – все, що потрібно пам’ятати, повинно бути записане.

Книга допомагає плекати відповідальність.

Як користуватися книгою?

Книга куреня складається з 5 розділів: “Реєстри куреня”, “Життя куреня”, “Доручення, обіжники, листи”, “Господарство куреня”, “Архів куреня”.

Для ведення книги куреня буде зручно частини розділів роздати відповідним діловодам.

Просимо уважно перечитати рекомендації щодо ведення книги куреня. Якщо буде недостатньо окремих сторінок - зробіть додаткові копії.  

Яка документація повинна бути у курінній книзі?

Розділ 1 “Реєстри куреня”

1. Повна інформація про гуртки 

2. Реєстр куреня - звіт до КПС. 

3. Поазбучний список юнацтва куреня.

4. Картотека юнацтва - на кожного члена куреня є особова картка, де вказується:

а) ім’я, прізвище, по батькові, адреса, номер телефону, дата народження;

б)дата вступу до Пласту, дата вступу до УПЮ;

в) здобуті пластові ступені, здобуті пластові вмілості, одержані відзначення, перестороги;

г) відбуті табори і вишколи, посвідки проб та вмілостей;

д) місце навчання (номер школи, клас, дата закінчення школи);

е) прізвище, ім’я, по батькові директора школи та класного керівника.

є) інформація про батьків.

Розділ 2 “Життя куреня”

1. Річний план.

2. Тримісячний план праці куреня.

3. Плани курінних сходин.

4. План змагу та план мандрівки.

5. Таблиця для перевірки присутності юнацтва.

Розділ 3 “Доручення, обіжники, листи”

1. Протоколи сходин куреня, запис рішень.

2. Курінні накази.

3. Вхідні й вихідні листи.

4. Доручення зв'язкового.

5. Заява вступу гуртка УПЮ до куреня.

6. Заява про вихід гуртка УПЮ з куреня.
Розділ 4 “Господарство куреня”

1. Таблиця обліку курінної каси.

2. Таблиця сплати членських внесків.

3. Облік майна.
Розділ 5 “Архів куреня”
Всі заваження щодо зручності/незручності користування книгою, вдалості/невдалості її верстки надсилайте на адресу канцелярії Пласту, 

м. Львів, 79016, вул. Шептицьки, 16; електрона адреса: lviv@plast.org.ua або на електронну адресу Крайової Булави України upu@plast.org.ua.
Веселого і цікавого пластування!!!

СКОБ!
Крайовий референт УПЮ

Над книгою куреня працювали:

ст.пл. Анатолій Смаглюк

пл. сен. Оксана Заліпська

Опрацював Юрій Гвоздович, ЛЧ
yuriy.hvozdovych@plast.org.ua
©  Пласт НСОУ

Крайова Булава УПЮ в Україні
Обов'язки курінних діловодів
Витяг з правильника УПЮ ч.1,  розділ 4.
4. ЮНАЦЬКИЙ КУРІНЬ
4.1 Дефініція
Від 2 до 5-ти юнацьких гуртків, що діють на тому самому терені станиці, пластової групи творять курінь УПЮ. Кожний гурток у курені має своє порядкове число, назву (символ). Курінь УПЮ є організаційною одиницею Пласту, і має свого курінного патрона, курінне знамено, затвердженні барви, порядкове число й курінний прапор. Виховним та устроєвим проводом куреня є Зв’язковий КПС, надалі Зв’язковий і очолювана ним Кадра Виховників (КВ) куреня та Рада гурткових куреня.

4.2 Елементи устрою
4.2.1 Курінна Рада
Курінна Рада - це збір членів цілого куреня для вирішення важливих справ, як наприклад, вибір курінного проводу, обговорення й прийняття річного плану праці, урочистого відзначення річниці патрона чи дати створення куреня тощо.

Перша установча Курінна Рада додатково обговорює й вирішує проекти барв та патрона куреня. Курінну Раду скликає Зв’язковий або Рада гурткових за згодою Зв’язкового КПС. Раду веде курінний, але коли в програмі є вибори чи перевибори курінного проводу, то Раду веде президія, вибрана з членів куреня (які не є членам уступаючого проводу), виховників, чи окремо запрошених осіб. Всі рішення приймаються відкритим голосуванням і стають правомірними в разі погодження із Зв’язковим.

4.2.2 Патрон
Патрон куреня - це видатна особа з українського минулого, яка відповідає пластовому ідеалу українського громадянина. На території одного краю та сама особа може бути патроном тільки одного куреня. Патрона куреня пропонує установча Курінна Рада, а затверджує КПС на внесок Крайового Коменданта УПЮ. Рада гурткових готує і подає короткий життєпис пропонованого патрона куреня, для затвердження Крайовою Булавою. Особа патрона повинна зобов’язувати юнаків у їхній пластовій діяльності й поведінці.

4.2.3 Барви
Кожен  курінь УПЮ має свою барву - одну або більше, комбінації яких не повторюються на терені краю та затверджені Крайовою Булавою.

4.5 Обов’язки курінних діловодів
4.5.1 Курінний:
1. очолює свій курінь і його репрезентує; заступає Зв’язкового у всіх справах, що їх він йому доручить;

2. готує і здійснює план праці, намічений Курінною Радою чи сходинами Ради гурткових;

3. веде сходини Ради гурткових, курінні сходини чи збірки, відповідає за мандрівки, прилюдні виступи куреня тощо.

4. перевіряє ведення діловодств у рамках Ради гурткових;

5. перевіряє в порозумінні з гуртковими і впорядниками працю окремих гуртків;

6. приймає періодичні звіти від гурткових та готує звіт про працю всього куреня;

7. веде книгу курінного, в якій записує план праці і його виконання, і в якій тримає всі накази та доручення;

8. виконує інші обов’язки, схвалені Курінною Радою;

9. вирішує пропозиції надання III або IV Пластового Відзначення членам куреня та про застосування системи пересторог до тих членів куреня, що провинилися.

4.5.2 Заступник курінного:
1. заступає курінного у тих справах, які він йому доручить;

2. має обов’язок стояти на сторожі Пластового Закону та дбати про дотримання його членами куреня;

3. реферує та ставить відповідні внесення на сходинах Ради гурткових у справі прийняття нових членів та звільнення, викреслення чи виключення з куреня, признання пластових ступенів, переведення пластового заприсяження, іменувань, відзначень, пересторог тощо;

4. на основі звітів веде картотеку членів куреня;

5. готує рішення Ради гурткових у формі курінного наказу й відчитує його на курінних сходинах чи збірці;

6. виконує інші обов’язки, схвалені Курінною Радою або на доручення курінного.

4.5.3 Курінний писар:
1. веде книгу протоколів сходин Ради гурткових, Курінної Ради і курінних сходин;

2. веде хроніку куреня в окремій книзі, в якій хронологічно записує працю цілого куреня;

3. приймає і висилає листи до й від Ради гурткових, веде архів вихідних і вхідних листів і копій, дбайливо зберігаючи їх в хронологічному порядку в окремій папці;

4. виконує інші обов’язки, схвалені Курінною Радою або на доручення курінного.

4.5.4 Курінний скарбник:
1. веде записник курінного майна; має нагляд над майном куреня і гуртків;

2. розплановує бюджет куреня, веде його касову книгу й на сходинах Ради гурткових подає касовий звіт;

3. полагоджує всі потрібні закупи для куреня;

4. всі квитанції, чеки і посвідки тримає в порядку; готовий показати їх в будь-який час;

5. збирає від гурткових скарбників членські внески та передає їх до станиці;

6. старається про придбання пластовими способами фондів та майна для куреня;

7. заохочує членів куреня до пластового заробітку й ощадності;

8. виконує інші обов’язки, схвалені Курінною Радою або на доручення курінного.

розділ 1
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Реєстри

куреня
у розділі...
Повна інформація про гуртки куреня
У цьому розділі заповнюється інформація про гуртки, які діють або раніше діяли в курені.
Реєстр куреня - звіт до КПС

В розділі подано 2 інформаційні листки "Реєстр куреня - звіт до КПС": перший заповнюється тоді, коли курінь УПЮ звітує до КПС вперше, а другий - у всіх наступних звітуваннях. Заповнивши даний інформаційний листок зніміть копію - це і буде звіт. Звітність виховних частин проводиться двічі на рік - станом на 1 жовтня та на 1 квітня. Але пам'ятаймо, що звіти куреня подаються тільки при наявності усіх гурткових звітів.
Картотека юнацтва - кожен член куреня має свою картку, де записується: 

а) ім’я, прізвище, по батькові, адреса, номер телефону, номер мобільного телефону, дата народження, електронна пошта, ICQ, skype;

б) дата вступу в Пласт, дату вступу до УПЮ;

в) здобуті пластові ступені, здобуті пластові вмілості, одержані відзначення, перестороги;

г) відбуті табори і вишколи, посвідки проб та вмілостей;

д) місце навчання (номер школи, клас, дата закінчення школи);

е) прізвище, ім’я, по батькові директора школи та класного керівника;

є) інформація про батьків.

Картотеку юнацтва потрібно регулярно поновлювати. 
Поазбучний реєстр юнацтва куреня

Реєстр гурткiв у Курені
Тут реєструються всі гуртки, які входили (входять)

 в курінь УПЮ за всю історію його діяльності)
Гурток ч. 1 (повна назва) _________________________________________________________________________
дата заснування _______________________________  дата лiквiдацiї ________________________________

(Для нотаток) ____________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Гурток ч. 2 (повна назва) _________________________________________________________________________
дата заснування ________________________________  дата лiквiдацiї _______________________________

(Для нотаток) ____________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Гурток ч. 3 (повна назва) _________________________________________________________________________
дата заснування _______________________________  дата лiквiдацiї ________________________________

(Для нотаток) ____________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Гурток ч. 4 (повна назва) _________________________________________________________________________
дата заснування _______________________________  дата лiквiдацiї ________________________________

(Для нотаток) ____________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Гурток ч. 5 (повна назва) _________________________________________________________________________
дата заснування _______________________________  дата лiквiдацiї ________________________________

(Для нотаток) ____________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Гурток ч. 6 (повна назва) _________________________________________________________________________
дата заснування _______________________________  дата лiквiдацiї ________________________________

(Для нотаток) ____________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Гурток ч. 7 (повна назва) _________________________________________________________________________
дата заснування _______________________________  дата лiквiдацiї ________________________________

(Для нотаток) ____________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Гурток ч. 8 (повна назва) _________________________________________________________________________
дата заснування _______________________________  дата лiквiдацiї ________________________________

(Для нотаток) ____________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Гурток ч. 9 (повна назва) _________________________________________________________________________
дата заснування _______________________________  дата лiквiдацiї ________________________________

(Для нотаток) ____________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Гурток ч. 10 (повна назва) ________________________________________________________________________
дата заснування _______________________________  дата лiквiдацiї ________________________________

(Для нотаток) ____________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Гурток ч. 11 (повна назва) ________________________________________________________________________
дата заснування _______________________________  дата лiквiдацiї ________________________________

(Для нотаток) ____________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Гурток ч. 12 (повна назва) ________________________________________________________________________
дата заснування _______________________________  дата лiквiдацiї ________________________________

(Для нотаток) ____________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Гурток ч. 13 (повна назва) ________________________________________________________________________
дата заснування _______________________________  дата лiквiдацiї ________________________________

(Для нотаток) ____________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Гурток ч. 14 (повна назва) ________________________________________________________________________
дата заснування _______________________________  дата лiквiдацiї ________________________________

(Для нотаток) ____________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Гурток ч. 15 (повна назва) ________________________________________________________________________
дата заснування _______________________________  дата лiквiдацiї ________________________________

(Для нотаток) ____________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Гурток ч. 16 (повна назва) ________________________________________________________________________
дата заснування _______________________________  дата лiквiдацiї ________________________________

(Для нотаток) ____________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Гурток ч. 17 (повна назва) ________________________________________________________________________
дата заснування _______________________________  дата лiквiдацiї ________________________________

(Для нотаток) ____________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Гурток ч. 19 (повна назва) ________________________________________________________________________
дата заснування _______________________________  дата лiквiдацiї ________________________________

(Для нотаток) ____________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
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	ПЛАСТ

НАЦІОНАЛЬНА СКАУТСЬКА ОРГАНІЗАЦІЯ УКРАЇНИ

КРАЙОВА ПЛАСТОВА СТАРШИНА


ЗВІТ КУРЕНЯ

УЛАДУ ПЛАСТУНІВ ЮНАКІВ

___ курінь імені  _____________________________________ у Львові
Звітний час:____квартал______ року
Зв’язковий _________________________                 Дата останньої Ради _______________
ПРОВІД КУРЕНЯ

( вкажіть ім’я, прізвище та телефон у першому рядку, поштовий індекс та домашню адресу у другому )

Курінний:_____________________________________________телефон______________________

____________________________________________________________________________________
Курінний суддя:_______________________________________телефон_______________________

____________________________________________________________________________________
Курінний писар:_______________________________________телефон______________________

____________________________________________________________________________________
Курінний скарбник:____________________________________телефон______________________

____________________________________________________________________________________
СТАН КУРЕНЯ

	Назва гуртка
	Чисельний стан

	
	на поч.
	неім.
	прих.
	учас.
	розв.
	скобів
	Разом

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	
	

	Разом
	
	
	
	
	
	
	


Якщо колись діяли гуртки, що вже не існують, подайте назву і дати заснування і розформування: _______________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Кількість проведених сходин_________, мандрівок ________, інших занять___________
Зміни членства у курені або у Кадрі Виховників (вкажіть, якщо відбулись):_________
_____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Зв'язковий (ім'я, прізвище, домашня адреса, ): ____________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
телефон, e-mail_______________________________________________________________

Підпис курінного_____________ 
Підпис зв'язкового _________________
План діяльності _____ куреня імені ______________________________

на ____ квартал __________ року

	№
	Назва заходу
	Дата проведення
	Місце проведення
	Рівень 
(курінний, між. кур., станичний ...)
	Відповідальна особа (прізвище та ім’я, телефон)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Дата ____________________

Підпис зв’язкового\ої ______________________

Характеристика діяльності куреня
____ квартал _________ року
	Назва Акції
	Місце проведення
	дата
	К-сть присутніх
	мета
	результат

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Дата _______________


Підпис зв’язкової _____________________
Картотека юнацтва
КАРТОТЕКА ЮНАЦТВА

Юнак/а ____________________________________ Гурток ___________________________
Батьки/опікуни _______________________________________________________________

Домашня адреса: м.__________________, індекс:___________________, вул. ___________

___________________________________, тел. _______________, ICQ: _________________

Елек. адреса: ___________________________, моб. телефон: _________________________ Дата народження ______________________, місце _________________________________
Місце навчання (номер школи, клас) ___________________________________________________

Класний керівник (прізвище, ім’я, по батькові)  ____________________________________________
Директор школи (прізвище, ім’я, по батькові) _____________________________________________
	
	Дата 
	Місце 

	Заява вступу в УПЮ
	
	

	Іменування прихильником/цею
	
	

	І проба
	
	

	Заприсяження, іменування учасником/цею
	
	

	ІІ проба
	
	

	Іменування розвідувачем/ою
	
	

	ІІІ проба
	
	

	Іменування скобом/вірлицею
	
	


	Відзначення
	Дата 
	Місце
	Причина

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Перестороги
	Дата 
	Місце
	Причина

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Діловодства в гуртку чи в курені
	Від

(Дата)
	До

(Дата)
	Діловодства в гуртку чи в курені
	Від

(Дата)
	До

(Дата)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Діяльність поза Пластом (назва організації, які обов'язки у ній виконує) ___________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Виховник у гуртку ___________________________________________________________
Зауваження (тут можна подавати інформацію про відбуті вишколи або дошколи: місце, дата,в якості кого тощо) ________ _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
Вибуття з гуртка (дата, місце, причина) ________________________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	Юнацькі табори
	Місце
	Рік, час
	Вмілості

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	XclwWidth1980
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Нетаборові вмілості
	Місце 
	Дата

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Завваги: _____________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
розділ 2
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життя
куреня

у розділі...
Таблиця для перевірки присутності юнацтва на заняттях

Вступаючи  до Пласту кожен зобов'язується брати активну участь у всіх формах занять. Щоб чітко контролювати участь юнацтва у тих чи інших заняттях використовуйте "Таблицю для перевірки присутності". Вона заповнюєіться згідно ключа.
Річний план

Тримісячний план праці куреня

План змагу, план мандрівки

Плани курінних сходин

Курінні сходини відбуваються щонайменше 1 раз на місяць. Плани для їх проведення потрібно заповнювати на двоє сходин наперед.

Планування в курені

Пластові ідеї реалізуються послідовними щоденними змаганнями впродовж довгих років, їх не можна здобути за короткий час, але треба багато послідовної праці, щоб їх осягнути.


Без детального і точного плану жоден архітектор не наважився б розпочинати будівництво. Тим більше пластові курені не повинні проводити свою діяльність без чіткого плану праці. Подібно як архітектор при виготовленні планів будинку мусить взяти до уваги фактори зовнішнього середовища, фізичне розташування тощо, так само юнацтво (курінний провід) під керівництвом зв’язкового при плануванні праці мусять мати на увазі ціль Пласту, вимоги пластової системи, потреби і зацікавлення членів куреня, станиці та свої власні спроможності.
Типи планів у курені
· довгосяжні (на два і більше років)

· річні 

· тримісячні 

· місячні.
Ці плани опрацьовує провід куреня з допомогою зв’язкового та при співпраці всіх членів куреня. Для цього потрібно відводити спеціальні сходини.
Річний план праці куреня


Річним планом праці визначаємо ціль, яку хочемо осягнути з куренем впродовж одного року пластування. Важливими пунктами річного плану праці є пластові табори і вмілості. Річний план праці укладаємо на початку нового року занять - у вересні. Завершенням пластового року праці є табір. Наступний план праці – знову на рік – починаємо після таборів – у серпні або найпізніше у вересні.

При укладанні річного плану праці куреня потрібно врахувати:
1. Підготовку до складання пластової проби та іспитів вмілостей, наперед визначаючи до якої проби будемо готуватися і над якими іспитами вмілостей будемо працювати куренем.

2. Плани праці гуртків куреня, коша, станиці. 

3. Святкування визначних пластових дат.

4. День народження куреня.

5. Основні заняття у курені:

· день і час тижневих курінних сходин;

· одна прогулянка на місяць або на квартал;

· дві довгі (2-3 дні) прогулянки, наприклад, одна зимова, а  друга – осіння;

· участь у Святі Весни;

· таборування.

6. Проведення перевиборів проводу куреня:

· в куренях, де є старше юнацтво, 1 раз на рік (перевибори варто проводити в часі укладання річного плану праці).

· Річний план праці – це загальний або рамовий план. Зазвичай, його найскладніше укласти перший раз.

Тримісячний план


Тримісячний або квартальний план праці куреня – це детальна програма занять куреня, яку згідно з пластовими традиціями складаємо заздалегідь на три місяці в часі останніх сходин кварталу. Квартали визначаємо:

1-й :від 1 вересня до 30 листопада;

2-й: від 1грудня до 28 (29) лютого;
3-й: від 1 березня до 31травня;

4-й: від 1 червня до 31 серпня.

Що потрібно брати до уваги складаючи тримісячний план праці куреня?
1. Встановити і конкретизувати ціль занять на три місяці – тобто, зазначити над якими точками пластової проби чи над якими іспитами вмілостей будемо працювати, які нові пісні розучуватимемо, з якої ділянки будуть наші ігри.

2. Потрібно переглянути, які точки проби відповідають історичному і релігійному календареві або порам року.

3. Взяти до уваги плани праці коша.

4. Пам’ятати про юнацькі зацікавлення в курені – загальні або індивідуальні.

5. Вирішити характер мандрівок.

6. Коли про це говоримо, потрібно щоб одночасно писар записував всі думки такими, якими вони виникали, а тоді з допомогою календаря і місячного розподілу записуємо, коли і що відбудеться та якого дня. 

Складаючи детальні плани праці в куренях, де є старше юнацтво, необхідно одразу вирішити, хто за що відповідає. Готовий план праці вписуємо у книгу планування, яку веде курінний. В книзі планування повинні бути записи щодо термінів виконання, змін в плані праці та причини, чому вони наступили.

ПРИСУТНІСТЬ ЮНАЦТВА
__________ - __________рік

Ключі для позначення різновидів занять у курені: К - курiннi сходини, КЗ - курiннi збiрки, Т - табори, П - прогулянки, М - мандрiвки,

Е - екскурсiї, С - станичнi збiрки, КР - крайовi заходи

	№
	Члени куреня
	Присутність юнацтва на заняттях

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


річний план праці куреня

на ____________ - ____________ р.р.
Курінь ч. ___ ім. _________________________________________________________
	Місяць
	Етапи життя куреня або важливий захід
	Заплановано (дата)
	Проведено (дата)

	Вересень
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Жовтень
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Листопад
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Грудень
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Січень
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Лютий
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Березень
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Квітень
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Травень
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Червень
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	серпень
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


РІЧНИЙ ПЛАН ПРАЦІ __________ - __________рік

	Вересень
	Жовтень
	Листопад
	Грудень

	Дата
	Рід занять
	Дата
	Рід занять
	Дата
	Рід занять
	Дата
	Рід занять

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


РІЧНИЙ ПЛАН ПРАЦІ __________ - __________рік

	Січень
	Лютий
	Березень
	Квітень

	Дата
	Рід занять
	Дата
	Рід занять
	Дата
	Рід занять
	Дата
	Рід занять

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


ПЛ РІЧНИЙ ПЛАН ПРАЦІ __________ - __________рік

	Травень
	Червень
	Липень
	Серпень

	Дата
	Рід занять
	Дата
	Рід занять
	Дата
	Рід занять
	Дата
	Рід занять

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


ПЛАН ПРОГУЛЯНКИ, МАНДРІВКИ

Маршрут
____________________________________________________________________

Дата:

______________________, число учасників: _____________________________

Мета:

____________________________________________________________________
Тема:

____________________________________________________________________
Виховники: ____________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
	Спільний виряд
	Хто опікується

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Місце збірки:
______________________________________________________________

Година:

_________________, час тривання прогулянки: ___________________
Транспорт:

_______________________________, кошти: _______________________
Зворотне місце:
_________________________________, година: _____________________
	Обов’язки на мандрівці, прогулянці
	Хто відповідає

	Провідник
	

	Інтендант
	

	Скарбник
	

	Кухар
	

	Лікар 
	


План терену:
	


Інше: __________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

ПЛАН ЗМАГУ

Загальний план

	№
	Опис пунктів
	Дата

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	9
	
	

	10
	
	

	11
	
	

	12
	
	

	13
	
	

	14
	
	

	15
	
	


Перехід з пункту на пункт: ________________________________________________________

________________________________________________________________________________

	№
	Виряд на пункти
	Хто готує

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	9
	
	

	10
	
	

	11
	
	

	12
	
	

	13
	
	

	14
	
	

	15
	
	


Завваги: ________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
План терену:

	


Точкування:

	Ім’я, прізвище
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	Разом 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Короткий опис мандрівки, прогулянки:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Плани курінних сходин

	№ п/п
	Дата, час, місце
	Опис сходин
	Відловідальний за окремі точки

	Тема:









Ціль:

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Тема:









Ціль:

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Тема:









Ціль:
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Доручення,

обіжники,

листи

у розділі...

Протоколи сходин куреня, запис рішень

Накази по куреню

Вхідні і вихідні листи

Доручення зв'язкого

Заява вступу гуртка до куреня

Заява виходу гуртка з куреня
Тут можна вказувати біжучі справи Курінної Ради в курені, станиці тощо
доручення зв`язкового

	Дата
	Що обговорено на сходинах

(вказати, які рішення прийняті)
	До виконання

(вказати, який термін потрібен для виконання)
	Хто відповідальний
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	ПЛАСТ

НАЦІОНАЛЬНА СКАУТСЬКА ОРГАНІЗАЦІЯ УКРАЇНИ

Станиця ______________

Курінь ч. ____ ім. __________________________


Від __________________ 

№   __________________ 

До: _______________________________________
_______________________________________
Справа: _______________________________________

_______________________________________

_______________________________________
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	ПЛАСТ

Національна Скаутська Органiзацiя України

станиця _________________________________________________________

гурток    _________________________________________________________


Від __________________ 

№   __________________ 

До: Ради гурткових

куреня ч.___ ім. ______________________________
Справа: вступ гуртка УПЮ
“___________________________________________”

до куреня ч.___ ім. ____________________________

Заява
Просимо розглянути питання про вступ самостійного

гуртка УПЮ “________________________”

до куреня ч. ___ ім. _________________________

Коротка інформація про гурток
Дата заснування ____________________________________________

Станиця ___________________________________________________
ПРОВІД ГУРТКА
Курінний:___________________________________________, телефон____________________
________________________________________________________________________________
Курінний суддя:______________________________________, телефон____________________
________________________________________________________________________________
Курінний писар:______________________________________, телефон____________________
________________________________________________________________________________
Курінний скарбник:___________________________________, телефон____________________
________________________________________________________________________________
Члени гуртка

	Прізвище та ім’я
	Дата народж.
	Адреса
	Телефон
	Місце навчання
	Дата вступу

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Дані про виховника\виховницю (улад, ім'я та прізвище, курінь УСП, зараховані вишколи КВ, ступінь КВ, освіта): ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Домашня адреса, телефон, e-mail:___________________________________________________
________________________________________________________________________________
Підпис гурткового _________________

Підпис виховника\ці ________________
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	ПЛАСТ

Національна Скаутська Органiзацiя України

станиця _________________________________________________________
курінь    _________________________________________________________
гурток    _________________________________________________________


Від __________________ 

№   __________________ 

До: Ради гурткових

куреня ч.___ ім. ____________________________

Справа: вихід гуртка УПЮ
“___________________________________________”

з куреня ч.___ ім. ____________________________

Заява

У зв’язку з __________________________________________________

____________________________________________________________
____________________________________________________________
просимо розглянути питання про вихід

гуртка УПЮ“_______________________________________”

з куреня ч. ___ ім. _______________________________.

Підписи членів Ради гуртка:

Гуртковий / а _____________________________________

Гуртковий суддя __________________________________

Гуртковий писар __________________________________

Гуртковий скарбник _______________________________
_________________________________________________

_________________________________________________

_________________________________________________

_________________________________________________

_________________________________________________

_________________________________________________

_________________________________________________

Виховник \ виховниця ______________________________
розділ 4

[image: image11.jpg]



Господарство

куреня
у розділі...

Відомість сплати курінних внесків

Курінна каса

Курінне майно

ПЛАСТ

Національна Скаутська Органiзацiя України

Крайова Пластова Старшина в Україні

Вiдомiсть сплати членських внескiв
Курінь ч.____ ім. _________________________________________________________________

Місяць ____________________ 200___ рік

	№
	Гурток
	Кількість членів
	Сума

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Всього: ___________________________________
Внески в сумі __________________, передала/в _______________________________________
станичному скарбнику ____________________________________________________________
________________________________________________________________________________
дата ___________________
Внески прийняв ____________________________

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ПЛАСТ

Національна Скаутська Органiзацiя України

Крайова Пластова Старшина в Україні

Вiдомiсть сплати членських внескiв
Курінь ч.____ ім. _________________________________________________________________

Місяць ____________________ 200___ рік

	№
	Гурток
	Кількість членів
	Сума

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Всього: ___________________________________
Внески в сумі __________________, передала/в _______________________________________
станичному скарбнику ____________________________________________________________
________________________________________________________________________________

дата ___________________
Внески прийняв ____________________________
ГУРТКОВА КАСА

	№
	Дата
	Зміст
	Прихід
	Розхід
	Баланс
	` 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


ГУРТКОВЕ МАЙНО

	Дата
	Предмет
	Вартість
	Хто опікується
	Місце знаходження
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Архів куреня
у розділі...

Архів куреня

Завдання архів куреня його - у хронологічному порядку змалювати весь перебіг пластування, відзначаючи всі найважливіші події з життя куреня.

Книгу для архіву потрібно приготувати так, щоб на першій сторінці були вказані всі "реквізити куреня".

Веде архів курінний хронікар. У його обов'язки входить залучити до співпраці якомога більше юнацтва куреня. Для цього можна проводити конкурси між гуртками тощо.

Не варто ототожнювати архів з хронікою. Хроніка - це своєрідний «літопис», зазвичай написаний у легкій, часто веселій формі. У хроніці повинні бути малюнки, комікси, колажі, оголошення - все, що стосується життя куреня. Туди ж  можуть дописувати привіти визначні пластуни, юнацтво з інших куренів, наприклад, що беруть участь в одному таборі, фестивалі тощо. А в архіві зберігаються більш офіційні документи, наприклад, заяви вступу гуртків, почесні грамоти, дописи до ЗМІ тощо.

В архів обов’язково повинні ввійти фото КВ і проводу куреня, фото усіх гуртків з підписами учасників.

Крім різних статей про курінне життя - мандрівки, курінні табори, архів повинен мати кишеньки (файли) для окремих матеріалів.






